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Sposob skladania wniosku w Wydziale Cywilnym Specjalnym
How to File a Motion in the Special Civil Part - Polish

WNIOSEK to pisemna prosba skierowana do sagdu o wydanie orzeczenia lub dokonanie zmiany w orzeczeniu, ktore sad
juz wydat.

Dla kogo przeznaczony jest ten pakiet?

Niniejszym pakietem mozna sie postuzy¢ w celu ztozenia pewnych wnioskéw w Wydziale Cywilnym Specjalnym, na
przyktad: w celu ztozenia wniosku 0 pozwolenie na uzyskanie informacji dowodowych, o uchylenie decyzji o
oddaleniu sprawy lub o rozpatrywaniu sprawy w trybie zaocznym, albo o uchylenie wyroku zaocznego.

1. Ogoélne wymagania dotyczace skladania wniosku
Przy sktadaniu wniosku nalezy przedstawi¢ nastepujgce dokumenty zawarte w niniejszym pakiecie:

* Zawiadomienie o ztozeniu wniosku (wlacznie z Poswiadczeniem dorgczenia u dotu Zawiadomienia)
* Oswiadczenie na poparcie wniosku
* Orzeczenie

2. Oplaty: Optata za ztozenie wniosku w Wydziale Cywilnym Specjalnym wynosi 25 USD; chyba ze wniosek dotyczy
uchylenia decyzji o rozpatrywaniu sprawy w trybie zaocznym, albo uchylenia wyroku zaocznego (pkt 6 str. 4).
Ztozenie wniosku w Sekcji Drobnych Roszczen Wydzialu Cywilnego Specjalnego nie wymaga uiszczania
zadnych optat.

3. Wyjatki: Prosze NIE KORZYSTAC z tego pakietu w przypadku skladania nastepujacych wnioskow:
* Whiosku o wyegzekwowanie praw strony
* Whniosku o przekazanie funduszy
*  Wnhniosku o przeprowadzenie postepowania w trybie doraznym
*  Wnhniosku o odrzucenie o$wiadczen strony przeciwnej z powodu niezloZzenia odpowiedzi na pytania pisemne.

W przypadku sktadania ktoregokolwiek z powyzszych wnioskow prosze zwrocic si¢ do personelu sagdu o udzielenie
wskazowek jak nalezy postapic.

Uwaga: Niniejsze materiaty zostaly przygotowane przez Biuro Administracyjne Sadow Stanu New Jersey do wykorzystania przez
strony procesu niekorzystajace z pomocy adwokata. Przewodniki, instrukcje i formularze beda poddawane niezbednym
okresowym aktualizacjom, aby odzwierciedlaty aktualny stan prawa i regulaminoéw sadow New Jersey. Najbardziej aktualne
wersje formularzy beda dostepne w budynku sadu hrabstwa oraz na stronie internetowej njcourts.gov (w jezyku angielskim).
Nalezy jednak pamigtac, ze to osoba wypelniajaca i sktadajaca dokumentacje¢ w sadzie jest ostatecznie odpowiedzialna za jej tresc.

Wypehione formularze nalezy ztozy¢ w hrabstwie, w ktorym skladany jest pozew. Liste wydzialow cywilnych
specjalnych Sadu I instancji (Special Civil Part Offices) mozna uzyska¢ przy stanowisku obstugi klientéw oraz na
stronie njcourts.gov (w jezyku angielskim).
Pozwy, wnioski oraz wszelkie inne dokumenty sktadane w sadzie powinny by¢ w jezyku angielskim
Complaints, motions and other papers submitted to the court should be in English.
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Zagadnienia, ktére warto rozwazy¢ przed podjeciem decyzji
0 wystepowaniu w sadzie we wlasnym imieniu

Prosze sprobowaé zaangazowac¢ adwokata
System sadowy moze wydawac si¢ dos¢
skomplikowany 1 dobrym pomystem, w miare
mozliwo$ci, jest zaangazowanie adwokata. Jesli nie
sta¢ Panstwa na zaangazowanie adwokata, moga
Panstwo sprawdzi¢ czy kwalifikuja si¢ Panstwo do
skorzystania z bezptatnego programu Ustug
Prawnych w swoim hrabstwie. Numer telefonu
mozna znalez¢ w Internecie lub w lokalnej ksigzce
telefonicznej firm (Yellow Pages) pod ,,Legal Aid”
lub ,,Legal Services”.

Jesli nie zakwalifikujg si¢ Panstwo do korzystania z
bezptatnych ustug prawnych i potrzebna jest
Panstwu pomoc w znalezieniu adwokata, prosze si¢
skontaktowac ze stowarzyszeniem adwokatow w
swoim hrabstwie. Numer telefonu mozna réwniez
znalez¢ w ksigzce telefonicznej. Wigkszos¢
stowarzyszen adwokatow moze poleci¢ adwokata w
ramach tzw. Lawyer Referral Service. Mozna w ten
sposob uzyskaé imiona i nazwiska lokalnych
adwokatow, ktorzy zajmujg si¢ okreslonymi
rodzajami spraw i ktdrzy czasem udzielaja
konsultacji po obnizonych stawkach.

Istnieje rowniez wiele organizacji adwokatow
mniejszosci spotecznych w catym New Jersey oraz
wiele organizacji adwokatéw zajmujacych si¢
specjalnymi rodzajami spraw. Prosze poprosic¢
personel sadu o udostepnienie listy organizacji
polecajacych adwokatéw obejmujacej rowniez te
organizacje.

Czego nalezy sie spodziewa¢ w przypadku
wystepowania w sadzie we wiasnym
imieniu?

Aczkolwiek stronom przystuguje prawo do
wystepowania w sgdzie we wlasnym imieniu, nie
powinny one spodziewac si¢ szczegdlnego
traktowania, pomocy czy uwagi ze strony sadu.
Samodzielnie reprezentujace si¢ strony musza
przestrzega¢ Zasad Postgpowania Sagdowego, mimo
ze mogg ich nie zna¢. Ponizej znajduje sig¢ lista
zagadnien, w ktérych pracownicy sagdu moga, i w
ktorych nie moga Panstwu pomoc. Prosze uwaznie
zapoznac si¢ z nig przed zwroceniem Si¢ 0 pomoc
do pracownikow sadu.

e  Mozemy wyjasnia¢ zasady funkcjonowania sgdu
I odpowiada¢ na pytania z tym zwigzane.

e Mozemy poinformowa¢ Panstwa o wymogach,
jakie nalezy spetni¢, aby sad mogt rozpatrzy¢
Panstwa sprawe.

e Mozemy przekaza¢ Panstwu niektore informacje
zawarte w aktach sprawy.

e Mozemy zaopatrzy¢ Panstwa w powszechnie
uzywane wzorce formularzy sagdowych.

e Mozemy udziela¢ wskazoéwek na temat
wypetniania formularzy.

e Mozemy zwykle odpowiada¢ na pytania
dotyczace termindéw sadowych.

e Nie mozemy udziela¢ porad prawnych. Takich
porad moze udzieli¢ wytacznie Panstwa
prawnik.

e Nie mozemy poradzi¢ Panstwu, czy wnies¢
sprawe do sadu.

e Nie mozZemy wyrazac¢ opinii na temat nastepstw
whiesienia sprawy do sadu.

e Nie mozZemy poleci¢ Panstwu prawnika, ale
mozemy poda¢ Panstwu numer telefonu do
lokalnych instytucji polecajacych adwokatow.

e Nie mozemy w Panstwa imieniu rozmawiaé z
sedzig na temat dalszych losow Panstwa
sprawy.

e Nie mozemy pozwoli¢ Panstwu na rozmowe
Z sedzig poza sadem.

e Nie mozemy zmienia¢ nakazéw se¢dziego.

Prosze zachowacé kopie wszystkich
dokumentow

Prosze zrobi¢ i zachowac kopie wszystkich
wypethionych formularzy oraz wszelkich
zrealizowanych czekow, przekazow pienigznych,
kwitow sprzedazy, rachunkow, wyceny kontraktow,
listow, umow najmu i/lub dzierzawy, fotografii oraz
wszelkich innych dokumentow dotyczacych
sprawy. W przypadku otrzymania zawiadomienia,
Ze stawiennictwo jest wymagane, prosz¢ przyniesé¢
wszystkie dokumenty do sadu.
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Definicje termindw stosowanych w pakiecie

Odparcie zarzutu (Answer) - Odparcie zarzutu to pisemna odpowiedz, w ktorej pozwany wyjasnia
przyczyny, dla ktorych wedtug swojego przekonania nie jest nic winien stronie przeciwnej.

Skarga/Pozew (Complaint) - Skarga/pozew to dokument, w ktorym powdd pokrotce przedstawia
sadowi fakty dotyczace sprawy i srodki naprawcze, o ktore wystepuje do sadu.

Orzeczenie wydane zaocznie (Default) - Jesli pozwany nie stawi si¢ w sgdzie lub nie ztozy pisemne;j
odpowiedzi, by odeprze¢ zarzuty, sedzia moze niezwlocznie wyda¢ orzeczenie przyznajac stronie
powodowej srodki naprawcze. Jest to orzeczenie wydane zaocznie. Jesli natomiast powdd nie stawi
si¢ w sadzie, sad moze oddali¢ sprawe.

Pozwany(-a) (Defendant) - Pozwany to osoba (strona), przeciwko ktorej ztozono sprawe w sadzie
(pozew).

Numer sprawy (Docket Number) - Numer sprawy to numer, ktorym sad oznacza dang sprawe
sadowa (pozew), gdy pozew zostaje ztozony. Numer sprawy wymieniony jest na pozwie i na
odpowiedzi.

Whiesienie sprawy (File) - Wniesienie sprawy to przekazanie sgdowi wtasciwych formularzy oraz
optat w celu wszczecia przez sad dziatania zmierzajacego do rozpatrzenia stanowiska lub prosby
Powoda.

Orzeczenie (Judgment) - Orzeczenie to oficjalna decyzja sagdu w danej sprawie.

Whiosek (Motion) - Wniosek to pisemna prosba, w ktorej strona zwraca si¢ do sagdu o wydanie
nakazu lub zmiang nakazu, ktéry juz zostat wydany.

Ustna argumentacja (Oral Argument) - Ustna argumentacja ma miejsce, gdy strony osobiscie staja
przed sagdem w celu wyjasnienia, czego oczekuja od sadu.

Nakaz (Order) - Nakaz jest to dokument podpisany przez s¢dziego nakazujacy danej osobie
wykonanie jakiej$ czynnosci.

Strona (Party) - Strona to osoba, firma, lub agencja rzadowa zaangazowana w postgpowanie sagdowe.

Powdd(-ka) (Plaintiff) - Powdd to osoba (strona), ktora wszczeta postepowania sgdowe poprzez
whniesienie pozwu.

Termin stawiennictwa (Return Date) - Termin stawiennictwa to wyznaczona data, w ktorej powod i
pozwany musza si¢ stawi¢ w sadzie.

Doreczenie (Service) - Doreczenie jest to przekazanie kopii dokumentéw adwokatowi strony
przeciwnej lub stronie przeciwnej (jesli nie ma adwokata), droga pocztowa lub przez postanca.
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Ponumerowane kroki opisane ponizej zawieraja informacje na temat formularzy, ktore nalezy wypelnic,
oraz dotyczace dalszego postepowania z tymi formularzami. Formularze nalezy wypelnia¢ wyraznie
drukowanymi literami lub maszynowo, wylacznie na bialym papierze 8 2 x 11 cali. Formularzy nie
wolno wypekia¢ na papierze o innym formacie lub kolorze.

Sposéb sktadania wniosku w sadzie drobnych roszczen

KROK 1: Wypelnienie Zgloszenia wniosku
(Formularz A) (Notice of Motion - Form A)
Zgloszenie wniosku przedstawia sagdowi, co osoba
sktadajaca wniosek chciataby uzyska¢. Nalezy
koniecznie poda¢ numer sprawy oraz swoje imi¢ i
nazwisko w wymaganych miejscach. (Krok 4
wyjasnia, jak wypelni¢ Poswiadczenie doreczenia W
dolnej czes$ci Formularza A.)

KROK 2: Wypelnienie Oswiadczenia
uzasadniajgcego wniosek (Formularz B)
(Certification in Support of Motion — Form B)
Oswiadczenie uzasadniajgce wniosek informuje

sad, dlaczego wnioskodawca jest przekonany, ze
przystuguje mu lub nalezy mu si¢ to, o co wystepuje
I Co przedstawia W Zgloszeniu wniosku.

KROK 3: Wypelnienie gérnej czesci
Orzeczenia (Formularz C) (Order - Form C)
Orzeczenie to dokument zawierajgcy decyzj¢ o
odrzuceniu lub pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.
Nalezy wypehi¢ gorng czgs¢ Orzeczenia wedhug
podanych instrukcji. Dolng czg¢s¢ Orzeczenia
nalezy pozostawi¢ niewypetniong. Wypelni ja
sedzia.

KROK 4: Wypelnienie Poswiadczenia
doreczenia (Formularz A, strona 2) (Certification
of Service - Form A, page 2)

Poswiadczenie dorgczenia znajduje si¢ na drugiej
stronie Formularza A. Wszystkie strony
zaangazowane w spraw¢ muszg otrzymac kopi¢
whniosku. Data wpisana na Poswiadczeniu
doreczenia MUSI by¢ tg datg, w ktorej
wnioskodawca osobiscie przekaze te dokumenty
stronie przeciwnej lub adwokatowi tej strony,
ALBO w ktorej dostarczy te dokumenty na pocztg
w celu wystania. (Dalsze instrukcje w tym
wzgledzie znajdujg si¢ na Formularzu A)

KROK 5: Sprawdzenie wypelnionych
formularzy

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie formularze sa
kompletne. Usung¢ wszystkie arkusze z instrukcjami.
Upewnic¢ sig, ze wszystkie formularze s podpisane we
wilasciwym miejscu. Wszystkie dokumenty muszg
by¢ przygotowane w nastepujacym porzadku:

Notice of Motion (Form A)

Certification of Service Podpisane i

opatrzone datg (Form A, druga strona)

Certification in Support of the Motion

(Form B)

Order (Form C)
KROK 6: Oplata za zlozenie dokumentow
Optata za ztozenie wniosku wynosi 25 USD. W
przypadku sktadania wniosku o uchylenie
decyzji o rozpatrywaniu sprawy w trybie
zaocznym lub o uchylenie wyroku zaocznego,
nalezy ztozy¢ odpowiedz na zarzuty zawarte w
oryginalnym pozwie wraz z pozwem lub
roszczeniem wzajemnym, jakiego
wnioskodawca chce dochodzi¢. Wniosek musi
by¢ zaopatrzony w odpowiednig optatg. Czek
lub przekaz nalezy wystawic¢ na Treasurer,
State of New Jersey. Informacje na temat
wysokosci optat mozna uzyskaé w sekretariacie
Sekcji Cywilnej Specjalnej. Ztozenie wniosku w
Sekcji drobnych roszczen Wydziatu Cywilnego
Specjalnego jest bezptatne.

KROK 7: Przestanie lub dostarczenie pakietu
kompletnych dokumentow do sadu

oraz do wszystkich innych stron
zaangazowanych w dang sprawe.
Dokumenty dotyczace wniosku mozna wystac
poczta lub dorgczy¢ do sadu osobiscie. Do
wszystkich innych stron dokumenty te nalezy
wystac poczta polecong (certified mail) ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a takze
zwykla poczta. Zielony kwit potwierdzenia
odbioru, ktéry wréci do nadawcy, stanowic
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bedzie potwierdzenie wystania wniosku do
strony przeciwnej. Informacje dotyczace
sposobu wysytki dokumentéw poczta polecong
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru mozna
uzyskac¢ na poczcie.

Do dokumentacji wniosku wystanej do sagdu
nalezy dolaczy¢ dodatkowe dwie kopie
orzeczenia wraz z oryginalnymi dokumentami
oraz zwrotnie zaadresowang koperte ze
znaczkiem. Sad zwroci wnioskodawcy
dodatkowe kopie orzeczenia wraz z decyzja
sadu jedynie jesli otrzyma zwrotnie
zaadresowang koperte ze znaczkiem. Po
otrzymaniu orzeczenia sagdu podpisanego przez
sedziego wnioskodawca zobowigzany jest do
przekazania kopii wszystkim innym stronom
zaangazowanym w dany wniosek.

KROK 8: Prosba o przedstawienie
argumentacji ustnej

Whioskodawca moze poprosi¢ o przedstawienie
ustnej argumentacji, to znaczy o mozliwos¢
osobistego stawiennictwa w celu wytlumaczenia, co
chciatby uzyska¢ w sadzie. Sedzia moze rozpatrze¢
wniosek bez koniecznosci przedstawiania ustnej
argumentacji, chyba ze jedna ze stron o nig poprosi
1 sedzia rozpatrzy t¢ prosbe pozytywnie. Czasem
sad wymaga, by przedstawiono ustng argumentacje,
nawet jesli zadna ze stron nie wystgpita z taka
prosba. Jesli ustna argumentacja ma zosta¢
przedstawiona, strony otrzymaja zawiadomienie o
miejscu 1 terminie. Prosze zaznaczy¢ na Zgloszeniu
whniosku — Formularz A (Notice of Motion — Form
A), czy sktadajg Panstwo prosbe o przedstawienie
ustnej argumentac;ji.

Nalezy zrobi¢ wystarczajaca ilos¢ kopii,
tak aby kazda ze stron , wlacznie z
wnioskodawcg, mogta otrzymac dwie
(jedng wystang poczta polecona, a druga
poczta zwykta).

Wysta¢ lub dorgczy¢ do sadu oryginaty
dokumentacji wniosku (Formularz A,
Formularz B i Formularz C). Uwaga:
prosz¢ sprawdzi¢, czy wszystkie
formularze sg podpisane w wymaganych
miejscach.

Prosze zachowac przynajmniej jeden
egzemplarz wypelnionej dokumentacji
wniosku dla siebie.
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Save Print Clear

Superior Court of New Jersey
Plaintiff’s Name (first, middle, last) Law Division

Special Civil Part
Address L] Check if new address/phone number County

Docket Number

City, State, Zip Code
Civil Action

Telephone Number Notice of Motion
VS.

(check one)
Defendant’s Name (first, middle, last) |:| | do not request Oral Argument

] I request Oral Argument

Address ] Check if new address/phone number

If you requested Oral Argument do you wish to request:
City, State, Zip Code An Interpreter: [ ] Yes I No

Indicate Language:

An accommodation for a disability: [ ]Yes []No
Requested accommaodation:

Telephone Number

PLEASE TAKE NOTICE that I will apply to the Superior Court of New Jersey, Law Division, Special Civil
Part, County located at (address) ,
in the above entitled matter for an Order to:

[] Permit Discovery [ Amend Judgment

[ Vacate Dismissal/Reinstate Complaint L1 Enter Judgment Out of Time

[1 Amend Complaint [1 Vacate Default/\Vacate Default Judgment

L1 Amend Answer (must include answer, any cross-claims or counterclaims, and the
. lication fee; see step 6 on page 4)

[1 Other (Specify) [P

NOTICE: IF YOU WANT TO RESPOND TO THIS MOTION YOU MUST DO SO IN WRITING. Your
written response must be in the form of a certification or affidavit. That means that the person signing it swears
to the truth of the statements in the certification or affidavit and is aware that the court can punish him or her if
the statements are knowingly false. You may ask for oral argument, which means you can ask to appear before
the court to explain your position. If the court grants oral argument, you will be notified of the time, date and
place. Your response, if any, must be in writing even if you request oral argument. Any papers you send to the
court must also be sent to the opposing party’s attorney, or the opposing party if not represented by an attorney.

If you do not notify the Clerk and the undersigned in writing within ten (10) days of service of the motion that
you object to entry of the order sought, the court, in its discretion, may enter the order against you without a
hearing.

Date Signature

Type or Print Name
Check one: [ ] Plaintiff [ ] Defendant
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I certify that | served a copy of this motion and any accompanying pages (check one)

Form A

(Second Page)

Certification of Service

[] Personally on the person(s) or attorney(s) listed below.

[] By mailing it to the person(s) or attorney(s) listed below by regular and certified mail.

I certify that the foregoing statements made by me are true. | am aware that if any of the foregoing statements
made by me are willfully false, | am subject to punishment.

(Name)

(Name)

(Certified Mail Number)

(Certified Mail Number)

(Address)

(Address)

(City, State & Zip Code)

(City, State & Zip Code)

(Name)

(Name)

(Certified Mail Number)

(Certified Mail Number)

(Address)

(Address)

(City, State & Zip Code)

Date

(City, State & Zip Code)

Type or Print Your Name
[] Plaintiff [ ] Defendant
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Plaintiff’s Name (first, middle, last)

Address ] Check if new address/phone number

Superior Court of New Jersey

Law Division
Special Civil Part
County

City, State, Zip Code

Telephone Number
VS.

Defendant’s Name (first, middle, last)

Address [] Check if new address/phone number

City, State, Zip Code

Telephone Number

Docket Number

Civil Action
Certification in Support of Motion to

Permit Discovery
Amend Judgment

Vacate Dismissal/Reinstate Complaint
Enter Judgment Out of Time

Amend Complaint

Vacate Default/\VVacate Default Judgment

(must include answer, any cross-claims or counterclaims, and the
application fee; see step 6 on page 4)

Amend Answer

Other (Specify)

OO0 dooooo

in the above case states:

, (your name) of full age, being the (check one) [] Plaintiff [] Defendant

(You may attach more sheets if you need to, but you must copy the certification language below onto any additional sheets you use,

and you must sign and date each additional sheet.)

I certify that the foregoing statements made by me are true. | am aware that if any of the foregoing statements
made by me are willfully false, | am subject to punishment.

Date

Type or Print Name
[ ] Plaintiff [ ] Defendant
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Superior Court of New Jersey
Plaintiff’s Name (first, middle, last) Law Division

Special Civil Part
Address L] Check if new address/phone number County

Docket Number

City, State, Zip Code

Telephone Number

VS.
Defendant’s Name (first, middle, last) Civil Action
Order
Address ] Check if new address/phone number
City, State, Zip Code
Telephone Number
This matter being opened to the court by (your name) , the
(check one) [] Plaintiff [] Defendant in the case by way of motion seeking an order to:
[] Permit Discovery [] Amend Judgment
[ Vacate Dismissal/Reinstate Complaint [ Enter Judgment Out of Time
1 Amend Complaint [1 Vacate Default/Vacate Default Judgment
[J Amend Answer [ Other (Specify)

and the court having considered the motion, pleadings on file and/or argument of the moving party and for good
cause appearing;

(Do not write below this line, for court use only)

On this day of ,20___,itis ORDERED that:

Itis FURTHER ORDERED that a copy of this Order be served by the moving party upon all other parties or
their attorneys, if any, within days of the date listed above.

This motion was:
[1 Opposed 1 Unopposed

J.S.C.
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